Pohjois-Savon liitto
»/ Regional Council of Pohjois-Savo

OHJE POHJOIS-SAVON LIITON RAHOITTAMIEN HANKKEIDEN OHJAUSRYHMIEN TYOLLE

Pohjois-Savon liiton rahoittamille hankkeille asetetaan ohjausryhma, jos liitto katsoo sen tarpeelliseksi.
Tuensagja esittdd ohjausryhmén kokoonpanon, jolla on oltava Pohjois-Savon liiton hyvéksynta.
Ohjausryhman  jaseniksi kutsutaan hanketta toteuttavien tahojen edustajat ja henkil6ita, joiden
asiantuntemuksesta katsotaan olevan hankkeelle hyotya. Pohjois-Savon liitto nimeda hankkeelle
yhteyshenkildn, joka on kutsuttava ohjausryhman kokouksiin. Kaytantd on osoittanut, ettei ohjausryhméaa
kannata tehd@ kovin suureksi.

Ohjausryhman tarkoitus
Ohjausryhma toimii tuensaajan tukena hankkeen toteuttamisessa. Sen avulla pyritaan:
- saamaan hankkeen ohjaukseen riittavasti asiantuntemusta,
- seuraamaan hankkeen etenemista ja kustannusten toteutumista hyvaksyttyjen suunnitelmien mukaan,
- valittdmaan informaatiota hankkeesta, mika edistaa hankkeen laajempaa hyddyntamisté ja
- yhteen sovittamaan toiminta muun olemassa olevan toiminnan kanssa.

Ohjausryhman tehtavat

Ohjausryhman tehtdvand on huolehtia siitd, ettd hanke toteutetaan sovitun hankesuunnitelman ja
rahoituspaatdksen mukaisesti. Ohjausryhmé ohjaa hankkeen toteuttamista ja valvoo, etté toimenpiteet ovat
tarkoituksenmukaisia ja asetettuihin tavoitteisiin tahtaavia.

Ohjausryhman jasenilla ei ole vastuuta hankkeen toteuttamisesta, vaan vastuu on aina tuensaajalla.

Hankkeen toteuttamista, sisaltoa tai rahoitusta koskevat muutostarpeet kasitellaan ohjausryhmassa ennen
kuin niita koskeva muutoshakemus toimitetaan rahoittajalle. Ohjausryhmalla on mahdollisuus paattaa
hankesuunnitelmaan tehtévisté pienista tasmennyksista, jotka tulee kirjata. On huomattava, etta ohjausryhma
ei voi tehdd muutoksia hankkeen rahoituspaatokseen eikd olennaisia muutoksia sisiltoon tai
kustannusarvioon. Se ei mydskaan voi paattaa hankkeen menojen hyvaksyttavyydesta.

Ohjausryhma voi tehdd ehdotuksen hankkeen keskeyttdmisestd, jos hankkeen jatkaminen ei nayta
tarkoituksenmukaiselta.

Ohjausryhman toiminta

Ohjausryhma kokoontuu ensimmaisen kerran mahdollisimman pian rahoituspaatoksen saatuaan. Ohjaus-
ryhmé valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Ohjausryhmén tulee kokoontua
rittdvan usein ohjaus- ja seurantatavoitteen toteuttamiseksi, vahintdén 2-3 kertaa vuodessa. Tarvittaessa
kokouksia voidaan pitdd sahkdpostitse. Ohjausryhmé voi kutsua asiantuntijoita kokouksiin. Kokouksista
pidetdén pdytakirjaa tai tehddan kokousmuistiot. Ohjausryhmén kaikki kokousaineisto ja pdytékirja/muistio
toimitetaan ohjausryhman jasenille ja hankkeen yhteyshenkildlle Pohjois-Savon liittoon. Liséksi ohjausryhméan
aineisto liitetddn maksatushakemuksiin.

Ohjausryhman kustannukset

Ohjausryhman hyvéksyttavia kustannuksia ovat jasenten ja asiantuntijoiden matkakulut, kokouspalkkiot,
tietyin edellytyksin ansionmenetyskorvaukset ja kokousjérjestelykustannukset.  Ohjausryhmé péaattaa
ensimmaisessa kokouksessa mita, kenelle ja millé perusteilla maksetaan.

Matkakustannukset hyvaksytdan enintdan verohallituksen vuosittain vahvistaman paatéksen mukaisina.
Mahdolliset kokouspalkkiot maksetaan tuensaajan maksatuskaytannén mukaisesti (esim. kunnallisissa projek-
teissa kokouspalkkiot maksetaan luottamushenkildstdsdanndstdn mukaisina). Kokouspalkkiota ei makseta
henkildille, joiden virkatehtéviin em. toiminta liittyy.



Ohjeelliset mallit ohjausryhmén kokouksia varten

Ohjausryhméan ensimmainen kokous
Ensimmaisen kokouksen esityslistan mukana on toimitettava j&senille hankkeen rahoituspaétds, hankesuunnitelma ja ohjeet
ohjausryhmien tydlle.

1. Kokouksen avaus

2. Ohjausryhman toimintaan liittyvat asiat

— Ohjausryhméan kokoonpanon toteaminen

— Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan seké sihteerin valinta

— Pohjois-Savon liiton hankkeelle nimedman yhteyshenkilon toteaminen

— Ohjausryhméan kokouksen laillisuudesta ja paatdsvaltaisuudesta paattaminen

— Pdytakirjan tarkastamisesta paéattaminen

— Ohjausryhman kokoontuminen

Ohjausryhman tehtévét ja toimivalta (Pohjois-Savon liiton nimedma yhteyshenkild esittelee)

Ohjausryhmén omista kuluista paattaminen

Rahoituspaatoksen toteaminen

Hankesuunnitelman esittely, keskeinen siséltd ja tavoitteet (toimitetaan kokouskutsun yhteydessa ohjausryhmén
jasenille)

Hankkeen tiedottamissuunnitelma (sisainen, ulkoinen)

Muut mahdolliset asiat

Seuraava kokous

Kokouksen paéattaminen

o
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Ohjausryhman seuraavat kokoukset

1. Kokouksen avaus
2. Tydjarjestyksen hyvaksyminen
3. Hankkeen toiminta edellisen kokouksen jalkeen
- Selvitys toimenpiteista suhteessa tavoitteisiin
- Vélitavoitteet ja loppuraportin hyvaksyminen (vain tarvittaessa)
4. Budjetin toteutuminen
5. Muut mahdolliset asiat
6. Seuraava kokous
7. Kokouksen paattaminen

Maksatushakemus
Viimeinen maksatushakemus on jatettdva Pohjois-Savon liittoon
e maakunnan kehittdmisrahahankkeissa ja Alueelliset innovaatiot ja kokeilut (AIKO) -hankkeissa
neljan kuukauden kuluessa hankkeen paattymisesta ja
o Pohjois-Savon kehittdmisrahastosta rahoitetuissa hankkeissa kuuden kuukauden kuluessa
hankkeen paattymisesta.

Raportointiohjeet

Loppuraportti laaditaan koko hankkeen toteutusajalta ja se liitetddn viimeiseen maksatushakemukseen.
Loppuraportti tulee kasitelld ja hyvaksya ohjausryhmassa. Loppuraportissa tulee olla ohjausryhman arvio
hankkeen toteutumisesta ja siind tulee tuoda esille, mitd pysyvaa lisdarvoa hanke on saanut aikaan ja
millaiset ovat hankkeen jatkosuunnitelmat.

Monivuotisissa hankkeissa lisarahoitushakemuksen yhteyteen tulee liittag ohjausryhman lausunto hankkeen
etenemisesta.




